Az SZTE Klebelsberg Konyvtar adatvédelmi szabalyzata
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1. Preambulum:

A jelen adatvédelmi szabdlyzat az SZTE érvényben léeve ,,A SZEGEDI
TUDOMANYEGYETEM — ADATVEDELMI, KOZERDEKU  ADATMEGISMERESI  ES
KOZZETETELI SZABALYZATA” cimii, 2014. jilius 7-én életbe lépett szabdlyzatit
(tovabbiakban.: Egyetemi Szabdlyzat) veszi alapul, annak kényvtari szempontbol érvényes részeit
fejti ki.

Amely kérdések e szabdlyzatban nincsenek emlitve, de az Egyetemi Szabdlyzatnak
részei, azok természetszeriien az Egyetem minden részén, igy a Konyvtarban is érvényesek.

E szabalyzat nem foglalkozik teljes kortien az adatvédelem szerzdi jogi vonatkozasaival,
igy pl. a szamitogépes adatbazisban tarolt publikaciok szerz6i jogi védelmének
megvaldsitasdval, sem technikai, sem jogi értelemben.

A belfoldre és/vagy kiilfoldre irdnyuld adattovabbitas specidlis esete csak akkor forog
fent, ha érzékeny személyiségi vagy személyhez kotott szerzdi jogi vonatkozast adatokrdl van
sz6. Nyilvanos publikacios tevékenységbdl szarmaztatott adat nem mindsiil érzékeny személyi
adatnak, s nem keverend6 0ssze a mi elektronikus kozzétételével.

E szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

e Az SZTE Klebelsberg Konyvtarban (tovabbiakban: Konyvtar) — annak
kézpontjaban és minden egyéb szervezeti egységénél — folytatott valamennyi személyes
adatokat, valamint kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatokat tartalmazo adatkezelésre.

e A jelen szabalyzat hatdlya nem terjed ki az informatikai eszk6zokkel Osszefiiggd
technikai adatvédelem részletkérdéseire, amelyrél az SZTE Informatikai Biztonsagi
Szabalyzata rendelkezik, s a Konyvtarban kiilon szabdlyozas is részletezi a
mindségbiztositasi teljes dokumentéacidban (http://workwiki.bibl.intra/index.php/), kiilonos
tekintettel az  Automatizalds Fejlesztési  Osztdly vonatkozé  dokumentumaira
(http://workwiki.bibl.intra/index.php/Kategoria:AFO).

2. Alapfogalmak:

Az adatvédelemre vonatkozé hatalyos jogszabaly az informdcios onrendelkezési jogrol és
az informacioszabadsagrol szo0l6 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban: Infotv.), amely
hatalyon kiviil helyezte a korabbi adatvédelmi szabalyozast, a személyes adatok védelmérol és a
kozérdekii adatok nyilvanossagarol sz616 1992. évi LXIII. torvényt (tovabbiakban: Avtv.).

Ezen belill is — értelemszeriien — az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informécioszabadsagrol szo616 torvény 3. § 2. pontja szerint hasznaljuk a személyes adat, 3. § 3.
pont szerint kiilonleges adat, 3. § 9. pont szerint adatkezeld, 3. § 10. pont szerint adatkezelés
fogalmat.

A jelen szabdlyzat a szabalyozés kategoriai és fogalmi rendszere szempontjabol teljes
mértékben az Egyetemi Szabdlyzat 2. § Az adatvédelem alapfogalmai c. részben meghatarozott
fogalom-meghatarozasokat tekinti iranyadoaknak.

(1) Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy
kozvetve — azonosithatd természetes személy.
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(2) Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz0 ismeret — valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

(3) Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy part-
allasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zOdésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis ¢életre vonatkozd személyes adat, az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo
személyes adat, valamint a biiniigyi személyes adat.

(4) Kozerdekii adat: az éallami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meg-
hatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval 0sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma alé
nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informécido vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, onalld vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értekelésére, a birtokolt adatfajtdkra ¢és a miikodést szabdlyozo jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

(5) Kozerdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdveé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

(6) Hozzajarulas: az érintett akaratdnak Onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tadjékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozo személyes
adatok — teljes korli vagy egyes miiveletekre szoritkozo — kezeléséhez.

(7) Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

(8) Adatkezelo: A Szegedi Tudomanyegyetem, ill. Kényvtara, amely — a jogszabalyi eléirasok
alapjan — az adatok kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval
végrehajtatja. Polgari jogi, munkajogi, kozigazgatasi jogviszonyokban az Egyetem adatkezelOként
felel a hataskorében folytatott adatkezelésekért.

(9) Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
miveletek Osszessége, igy kiilondsen gytljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 0sszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése ¢€és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk rogzitése.

(10) Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténo hozzaférhetové tétele.
(11) Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetvé tétele.

(12) Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk tobbé nem
lehetséges.

(13) Adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol.

(14) Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre torténd korlatozasa céljabol.

(15) Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése.

(16) Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniill a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkoztél, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

(17) Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely az adatkezelOvel kotott szerzOdése alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténd szerzddéskoteést is — adatok feldolgozasat végzi.

(18) Adatfelelos: az Egyetem, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd kozérdekli adatot
eléallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

(19) Adatkozlo: az Egyetem, mint kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi
kozz¢é az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

(20) Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.



(21) Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfel-
dolgozoval.

3. Az adatkezelés elvei, célhoz kotottsége és aranyossaga

(1) A Konyvtar, mint adatkezeld biztositja, hogy személyes adat kizadrdlag meghatarozott célbdl, jog
gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban
meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek €s
torvényesnek kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges
mértékben ¢és ideig kezelheto.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithato. Az érintettel akkor helyreéllithato a kapcsolat, ha az adatkezel6 rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

4. Az adatkezelések alapvetd szabalyai

(1) Személyes adat a Konyvtarban akkor kezelhetd, ha

— ahhoz (pl. a Konyvtar hasznalati rendjének elfogadasaval és/vagy adott rendszerben a regisztracio
megvalositasaval) az érintett irasban hozzajarult, vagy

— azt torvény, illetve torvény felhatalmazasa alapjan az Egyetem (ill. Konyvtara) szabalyzata
elrendeli

(2) Az ¢érintettel az adat felvétele elott kozolni kell (nyilvanossagra kell hozni) az adatkezelés céljat,
valamint azt, hogy az adatszolgaltatas onkéntes vagy kotelezd. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg
kell jelolni az adatkezelést elrendeld jogszabalyt, illetve a vonatkozd egyetemi vagy konyvtari
szabalyzatot is.

A Konyvtarban és szervezeti egységeinél adatkezelést végzo alkalmazottak kotelesek az
altaluk megismert személyes adatokat hivatali titokként megdrizni. Ilyen munkakorben csak az
foglalkoztathato, aki titoktartasi nyilatkozatot tett.

(4) Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése

a) az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy

b) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl sziikséges,

¢s ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval

aranyban all.
(5) Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajaruldsaval keriilt sor, az Egyetem a felvett
adatokat torvény eltérd rendelkezésének hianyaban

a) a ra vonatkozo6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy

b) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen

érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6d6 jog korlatozasaval aranyban all

tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat
kovetden is kezelheti.
(6) A Konyvtar a jogszabalyokban és a felsdoktatasi intézmény szervezeti és milkddési
szabalyzataban, ill. a kdnyvtarhasznalati szabalyokban biztositott hasznélatra, kedvezményekre valo
jogosultsag megallapitasahoz, elbirdlasahoz és igazolasahoz nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes
¢s kiilonleges adatokat tartja nyilvan.
(7) Az intézmény az alkalmazottak személyes adatait — ha torvény eltér6en nem rendelkezik — a
foglalkoztatasi jogviszony megszi{inésétdl szamitott 6t évig, a hallgatok személyes adatait a hallgatoi
jogviszony megsziinésre vonatkozé bejelentést6l szamitott nyolcvan évig kezeli.
(8) A Konyvtarban Iétesitett minden a jelentdsebb, érzékeny adatokat is érinté adatkezelésrol
nyilvantartast kell vezetni.



a) A nyilvantartds dokumentalja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és
koriilményeket. Ezek kiilonosen:

— az adatkezelés megnevezése,

— célja, rendeltetése,

— jogszabalyi alapja (torvény, egyetemi szabalyzat)

— kezeldje (szervezeti egység, annak vezetdje, illetve az adatfeldolgozast végzo

felelds személy neve, beosztasa, irodaja és telefonszama),

— érintettek kore és szama,

— nyilvantartott adatok kdre,

— adat forrasa (maga az érintett, vagy mas adatkezelés),

— adattovabbitas (Mely szerv részére? Milyen rendszerességgel?)

— adatbiztonsagi intézkedések,

— adatok meg0rzésének, illetve torlésének ideje.

b) Az adatkezelés megsziinése utdn a nyilvantartast irattarba kell helyezni és tiz évi megorzés
utan selejtezni (gépileg tordlni) kell.

5. A Konyvtari halézatban, ill. Egyetemen beliil adattovabbitas, adatkezelések dsszekapcsolasa

A Konyvtar nyilvantartdsi rendszerei szakmai (tartalmi szolgaltatisi) és autentikacios
okokbol egymassal adatot cserélnek, s adatot adnak &t, ill. érvényességet igazolnak. Ezen
rendszerek 0sszekapcsoldsa nagy adatvédelmi figyelmet igényel, hogy a helyileg mar szavatolt
biztonsag az adatatvitel és felhasznalds minden szegmensében garantalhat6 legyen.

Egyetemi adattovabbitas

Jellemzden a beiratkozasi nyilvantartas hallgatoi adatbazisokkal kommunikal és vesz at
adatokat, ill. autentik4cios céllal igazolja egy beiratkozott felhasznalo statusat (pl. EduRoam,
edulD).

(1) Az Egyetem szervezeti rendszerén beliill a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez
szlikséges mértékben és ideig — csak olyan szervezeti egységhez, személyhez tovabbithatok,
amelynek, illetve akinek jogszabalyban vagy egyetemi szabdlyzatban meghatarozott
tevékenysége ellatasahoz a személyes adatok megismerése ¢€s kezelése sziikséges.

(2) Az Egyetemen folyo kiilonbozd célra irdnyuld adatkezelések csak torvényes céloknak
megfelelden, s indokolt esetben kapcsolhatok dssze.

Adattovabbitas az orszagos rendszerek felé ill. nemzetkozi autentikacio

(3) A szamitogépes rendszerek (IKR) rendszeresen adatokat adnak 4t hazai konyvtari rendszereknek,
ill. onnan adatokat vesznek at (MOKKA, ODR, ELDORADQO). Ezek minden esetben konyvtari
metainformacios rekordok (dokumentumok leirdsai), ennyiben nem érzékeny adatok, adatvédelmi
jelentdségiik csekély.

(4) Erzékeny adatokat nem adunk at kiilsé rendszereknek, hiszen a foderativ alapt autentikaciok
esetében nem az adatot adjuk at, hanem a kérdésre valaszolunk, hogy az igazolast kér6 felhasznalo
jogosult-e az adott rendszer haszndlatdra. Ily modon ez logikai és nem adattovabbité miivelet
(EduRoam, edulD).

A statisztikai célu adattovabbitds
A Konyvtar véllalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizarolag tigy adja at,
hogy gondoskodik arrél, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

Elvi szabalyozas:
(1) Az Egyetem szervezeti rendszerén beliil a kozalkalmazottak és a hallgatok személyes adatai — a
feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — csak olyan szervezeti egységhez tovabbithatok,



amely a kozalkalmazotti jogviszonnyal, illetve a hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ
és szervezési feladatokat 14t el.
(2) Az Egyetemen beliili adattovabbitassal kapcsolatos konkrét kérdéseket minden adatkezelés
esetében kiilon kell megallapitani, és az adatkezelés nyilvantartdsaban rogziteni.
(3) Az Egyetemen folyd kiilonb6z6 célra iranyuld adatkezelések csak torvényes cél érdekében,
indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok Ossze.
(4) Az adatkezelések Osszekapcsolasaval Osszefiiggd alabbi tényeket jegyzokonyvbe kell venni, vagy
jegyzokonyvszeriien hasznalhato szamitogépes file-ban rogziteni kell:

— az 0sszekapcsolt adatkezelések megnevezése,

— az 0sszekapcsolas célja, rendeltetése,

— az 0sszekapcsolas idépontja és tartama,

— jogszabalyi alapja (torvény, egyetemi szabalyzat)

— az Osszekapcsolast végzo személy neve, beosztasa, szervezeti egysége, irodaja és

telefonszama,

— az 0sszekapcsolassal érintettek kore €s szdma,

— az 0sszekapcsolt adatok kore,

— az 0sszekapcsolas modszere (manudlis, szamitdgépes, vegyes)

— adatbiztonsagi intézkedések.
(5) A jegyzOkonyv elsd €és masodik példanyat az adatkezelések helyén kell Orizni, harmadik
példanyat pedig az Egyetem f6titkarahoz kell tovabbitani. A jegyzOkonyvet 6t évig kell megdrizni.

Kiilféldre iranyulo adattovabbitas

A kiilfoldre irdnyuld adattovabbitas specidlis esete csak akkor forog fenn, ha érzékeny
személyiségi vagy személyhez kotott szerzdi jogi vonatkozasu adatokrol van szo. Nyilvanos
publikacids tevékenységbdl szarmaztatott adat nem mindsiil érzékeny személyi adatnak, s nem
keverendd 6ssze a mii elektronikus kozzétételével.

a) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilfoldre iranyulé adattovabbitdssal, az
érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvétele el6tt fel kell hivni. Az érintett
irasbeli felhatalmazasa nélkiil személyes adat kiilfoldre nem tovabbithatd, kivéve ha a térvény
ezt lehetdvé teszi.

b) A kiilfoldre irdnyul6 adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket jegyzokonyv
felvételével dokumentalni kell. A jegyz6konyv az alabbi adatokat tartalmazza:

. az adattovabbitds cimzettje (megnevezés, postacim, telefonszam),
° az adattovabbitas célja, rendeltetése,

. az adattovabbitas jogszabalyi alapja, illetve az érintett nyilatkozata,
o az adattovabbités id6pontja,

o az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése,

° az érintettek kore,

a tovabbitott adatok kore,
o az adattovabbitds modja.

c) A kiilfoldre irdnyuld adattovabbitasrol szo6lo jegyzokonyv elsd példanyat az adatkezelés
helyén kell 6rizni, masodik példanyat pedig az Egyetem fotitkarahoz kell tovabbitani. A
jegyzdkonyvet 6t évig kell megdrizni.

6. Adattovabbitas megkeresés alapjan

(1) Az Egyetemen kiviili szervtdl vagy maganszemélytdl érkezd, adatkozlésre irdnyuld megkeresés
csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irasban felhatalmazza az Egyetemet. Az érintett el6zetesen
is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast, amely szolhat valamely id6tartamra és a megkereséssel €16
szervek meghatarozott korére. Az adattovabbitas kizardlag akkor teljesithetd, ha az Egyetem hitelt
érdemléen meggy6z4dott arrdl, hogy az érintett ahhoz hozzajarult. Az adattovabbitas alapulhat teljes
bizonyitd erejii maganokiraton, sajat keztlileg irt és alairt okiraton, vagy barmely mas olyan rogzitett
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jognyilatkozaton, amelybdl egyértelmiien és minden kétséget kizaréan megallapithato, hogy az az
érintettd] szarmazik €és engedélyezd tartalmn.
(2) Az érintett nyilatkozattételétol fiiggetleniil teljesiteni kell a hatosagoktol és allamigazgatési
szervektdl, valamint a nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezetd megkereséseket (lasd: Nftv. 3. sz.
mellékletét az adattovabbitas feltételérdl). E szervek megkereséseirdl az illetékes adatkezelé —
kozvetlenlil vagy szolgélati felettese Utjan — koteles tajékoztatni az Egyetem rektorat. Az
adatszolgaltatas csak a rektor jovahagyasaval teljesithetd. A rektor a nemzetbiztonsagi szolgalatok
adatkérésre iranyuld megkeresése ellen nem halaszté hataly(l panasszal fordulhat az illetékes
miniszterhez.
(3) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezd megkeresésre vonatkoz6 minden adat — a
nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz616 1995. évi CXXV. torvény 42. §-a szerint — allamtitok, amirdl
sem mas szerv, sem mas személy nem tajékoztathato.
(4) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket
jegyzokonyv felvételével dokumentélni kell. A jegyzOkdnyv az alabbi adatokat tartalmazza:

— a megkeresést kezdeményez6 szerv, vagy személy megnevezése, postacime, telefonszama,

— az adatkérés célja, rendeltetése,

— az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett nyilatkozata,

— az adatkérés idépontja,

— az adatszolgaltatas alapjaul szolgald adatkezelés megnevezése,

— az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése,

— az érintettek kore,

— a kért adatok kore,

— az adattovabbitas modja.
(5) A megkeresésrol szolo jegyzokonyv elsé példanyat az adatkezelés helyén kell 6rizni, masodik
példanyat pedig az Egyetem f6titkardhoz kell tovéabbitani. A jegyzOkonyvet 6t évig kell megdrizni.

7. Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatas soran

(1) A tudomanyos kutatas céljara felvett személyes adat csak tudoméanyos kutatas céljara hasznalhato
fel.

(2) A személyes adat érintettel vald kapcsolatanak megallapitdsat — mihelyt a kutatasi cél megengedi
— véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kiilon kell tarolni azokat az adatokat,
amelyek meghatarozott vagy meghatarozhato természetes személy azonositasara alkalmasak. Ezek az
adatok egy¢b adatokkal csak akkor kapcsolhatok Ossze, ha az a kutatas céljara sziikséges.

(3) A tudomanyos kutatdst végzd szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvanossagra, ha az ¢érintett ahhoz hozzajarult, vagy az a torténelmi eseményekrdl folytatott
kutatasok eredményeinek bemutatasahoz sziikséges.

8. Személyes adatok nyilvanossagra hozatala

(1) A Konyvtarban kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha torvény lehetdvé
teszi — tilos.

(2) A Konyvtarban nyilvantartott adatok statisztikai célra felhasznalhatok és statisztikai felhasznalas
céljara a hivatalos statisztikai szolgalat szamara atadhatok.

9. Adatfeldolgozas

(1) Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkoz¢ kiilon torvények keretei kozott az Egyetem hatarozza
meg. Az adatkezelési miiveletekre vonatkoz6 utasitasok jogszertiségéért az adatkezeld felel.

(2) Az adatfeldolgozo tevékenységi korén beliil, illetéleg az adatkezeld altal meghatarozott keretek
kozott felelds a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és
nyilvanossagra hozatalaért.

(3) Az adatfeldolgozo az Egyetem rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot.

(4) Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizarolag az adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adat-
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feldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint koteles
tarolni és megorizni.

(5) Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzodést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem
bizhatd6 meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat felhasznalod iizleti
tevékenységben érdekelt.

10. Adatbiztonsagi rendszabalyok

(1) A Konyvtar koteles az adatkezelési miveleteket ugy megtervezni és végrehajtani, hogy az az
Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd mas szabalyok alkalmazédsa soran biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.

(2) Az intézmény koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az
Infotv., valamint az egyéb adatvédelmi jogszabalyok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek.

(3) A Konyvtarnak az adatok biztonsagat szolgdlo intézkedések meghatarozasakor és alkalmazéasakor
tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas
kozil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha
az aranytalan nehézséget jelentene az intézménynek.

(4) Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

(5) Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket meg kell
tenni mind a manualisan kezelt, mind a szamitégépen tarolt ¢és feldolgozott személyes adatok
biztonsaga érdekében.

Szamitogépen tdarolt adatok

(6) A szamitdgépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében, kiilondsen az
alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

a) Tiikrozeés: A halozati kiszolgadlo gép (a tovabbiakban: szerver) a személyes adatok elvesztésének
elkertilésére folyamatos tiikrozéssel biztosithato egy tdle fizikailag kiilonb6z6 adathordozon.

b) Biztonsagi mentés: A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibol rendszeresen — a
hallgatoi nyilvantartas esetén hetente, a bér- és munkaiigyi nyilvantartas, valamint a személyzeti
nyilvantartas anyagabol pedig havonta — kell kiilon adathordozora biztonsagi mentést késziteni. A
biztonsagi mentést tartalmazé adathordozot tlizbiztos fémkazettdban kell Orizni.

c) Archivalas: A személyes adatokat tartalmaz6 adatbazisok passziv hanyadat — a tovabbi kezelést
mar nem igényld, valtozatlanul marad6 adatokat — el kell valasztani az aktiv résztol, majd a
passzivalt adatokat id6tallo adathordozon kell rogziteni. Az e szabalyzat kiilonods részében emlitett
adatkezelések archivalasat évente egyszer kell elvégezni. Az archivalt adatokat tartalmazo
adathordozo6t tlizbiztos fémkazettdban kell Orizni.

d) Tiizvédelem: Az adatokat és adatbazisokat tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezésekkel ellatott
helyiségben kell elhelyezni.

e) Virusvédelem: A személyes adatokat kezeld ligyintézdk, asztali szamitogépein gondoskodni kell a
virusmentesitésrol.

f) Hozzaférés-védelem: Az adathozzaféréshez csak érvényes, személyre sz6lo, azonosithato
jogosultsaggal — legalabb felhasznaldi névvel és jelszoval — lehet hozzaférni. Haldzati eréforrasokhoz
csak érvényes felhasznaloi névvel és jelszoval lehet hozzaférni. A jelszavak cseréjérdl rendszeresen
gondoskodni kell.

g) Halozati védelem: A mindenkor rendelkezésre allo szdmitastechnikai eszkozok felhasznalasaval
meg kell akadalyozni, hogy adatokat tarolo, halo6zaton keresztiil elérhet szerverekhez illetéktelen
személy hozzaférjen.

Manudlis kezelésii adatok

A manualis kezelésii személyes adatnyilvantartast a Konyvtar ma mar nem folytat, az
esetleges archiv (pl.- régi kolcsonzési nyilvantartasok) adatok biztonsaga érdekében az alabbi
intézkedéseket kell foganatositani:



a) Tiiz- és vagyonvédelem: Az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz, tizvédelmi és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni.

b) Hozzdférés-védelem: A folyamatos aktiv kezelésben 1évo iratokhoz csak az illetékes
igyintézOk férhetnek hozzd. A személyzeti, valamint a bér- ¢és munkaligyi iratokat
lemezszekrénybe, a hallgatdi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat pedig kiilonallo, zarhatod
helyiségben, zarhato iratszekrényekben kell 6rizni.

c) Archivalas: Az e szabélyzat kiilonds részében emlitett adatkezelések iratainak archivalasat
évente egyszer el kell végezni. Az archivalt iratokat az Egyetem iratkezelési és selejtezési
szabalyzatanak, valamint a irattari terveknek megfelelden kell szétvalogatni és irattari kezelésbe
venni.

11. A Konyvtar vezetéinek adatvédelmi felelossége és az Egyetemi Szabalyzattal, ill. a jelen
szabalyzattal kapcsolatos feladatai

(1) A Konyvtari halézaton beliil az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok és jelen szabalyzat
rendelkezéseink betartasaért a szervezeti egység vezetdje a felelds.
(2) A szervezeti egység vezetdje a tevékenysége soran biztositja:
a) az adatvédelmi és adatkezelési elGirasok szervezeti egység szintii érvényre juttatasat,
b) a szervezeti egységben az adatkezelok tevékenységének folyamatos ellenérzését,
c) a szervezeti egységben adatkezelést végzOk munkakori leirdsaban arra torténd kifejezett
utalast, hogy az SZTE Adatvédelmi szabalyzatat, valamint a Konyvtar jelen adatvédelmi
szabalyzatat megismerték azt magukra kotelezo érvénytinek tekintik.
(3) Az adatvédelemhez és adatkezeléshez kapcsolodo kérdésben a Konyvtar adatvédelmi felelésének
az informatikai és informacios foigazgatd-helyettes tekintendo, aki delegal bizonyos jogkordket és
feleldsségeket az Automatizalas Fejlesztési Osztaly vezetdjének. Mind a Kdnyvtar vezetdje, mind
nevezett feleldsok kérhetik — amennyiben indokoltnak tartjdk — adatvédelmi kérdésekben az
egyetemi fotitkar segitségét, tanacsait, ill. allasfoglalasat.

12. Az olvasoi személyi nyilvantartas

A Konyvtar adatvédelmének legérzékenyebb teriilete az olvas6i adatok (felhasznéloi
adatok) nyilvantartdsa, szolgaltatdsa és adatvédelme. Az adatfelvétel szabalyait, s az adatok
pontos mibenlétét a konyvtarhasznalati szabalyok beiratkozésra vonatkozoé része rogziti.

(1) A nyilvantartas szamitogépes adatbazisban torténik. A konyvtari adatokat a rendszer csak a
szervezet felelds vezetdjének engedélyével, a szabdlyzat eldirdsainak betartasaval
tovabbithatnak. Az adattovabbitds jogossaganak elbiralasanal figyelembe kell venni, hogy az
adatot kér6 szervezet jogosult-e a kért adatok kezelésére.
(2) A szamitogépes nyilvantartdsi rendszer adatait védeni kell a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatis, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen. Ezen védelem biztositasa a rendszer iizemeltetdjének
(AFO), tovabba az adatkezelést, illetve adatfeldolgozast végzd személyeknek és szervezeti
egységeknek a feladata (kdlcsonzés, informatika).
(3) A rendszert iizemeltetd informatikai osztaly (AFO) a szervergépeken tarolt adatok biztonsaga
érdekében az emlitett WorkWiki szabalyozasban részletezett modon jar el, igy pl.

o biztositja a szervergépeket megfeleld fizikai védelemmel ellatott, zart helyiségét,

J a szervergépek mitkddésének kornyezeti és miiszaki feltételeit;

o a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibél megfeleld

rendszerességgel kiilon adathordozora biztonsagi mentés készitését,

. biztositja, hogy a személyes adatokat tartalmazé szerverek kozvetlen halozati uton ne

legyenek elérhetdek, és a rendszer feltdrése halozati hozzaféréssel ne legyen lehetséges;

o gondoskodik arrdl, hogy &aramkimaradds esetén a szervergépek szabalyosan,

adatvesztés nélkiil leallithatok legyenek;

. gondoskodik a szervergépek virusvédelmérdl;
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. amennyiben az adatbazisszerver elérése terminalszervereken keresztiil torténik, ugy
gondoskodik a termindlszerverekre torténd belépéshez sziikséges azonositok ¢€s jelszavak
kiosztasarol ¢és visszavonasardl, az adatkezelés céljanak minimélisan megfeleld
jogosultsadgok beallitasarol;
(4) A szamitogépes rendszernek lehetdvé kell tennie az adatmddositasok tényének, idépontjanak
¢és végrehajtojanak napldzasat. Az AFO a rendszert ugy allitja be, hogy a naplozas megtorténjen.

13. Jogorvoslati és jogérvényesitési lehetoségek

Az érintett t4jékoztatdst kérhet adatai kezelésérdl, kérheti személyes adatainak
helyesbitését, és — a kotelezd adatkezelés kivételével - kérheti adatai torlését vagy zarolasat.
(Infotv. 14. §)

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birdsdghoz fordulhat. A
birdsag az ligyben soron kiviil jar el. (Infotv. 22. § (1))

(2) Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az adatkezeld koteles
bizonyitani.

(4) A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a mindenkori
Hatosag az érintett pernyertessége érdekében beavatkozhat.

14. Adatvédelmi nyilatkozat a felhasznalék szamara
Az alabbi nyilatkozat kdzzéteendd, s aktualizdland6 a Konyvtar felhasznaloi szamara, amely

nyilvanosan tartalmazza a Konyvtar szandékait, s felhasznalok szamara fontos jogelveket (Nyilvanos
rész, a honlap szdmara)
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