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Miszaki lgazgatosag Védelmi Részleg

MegrendelGlap iratok elszallitasahoz/megsemmisitéséhez

A keletkezd papirhulladék elszallitdsanak ¢és megsemmisitésének szakmai koordinaldsat a
Miiszaki Igazgatosag végzi.

A papirhulladék rakodasanak koordinalasa és a rakodast végzé human munkaeré szervezése
a megrendeld Kar, Egység kapcsolattartojanak feladata.

A rakodast végz6 személyzet lehet sajat munkaerd vagy a Szallitasi Irodan Kkeresztiil, mely
esetben sziikséges a témaszam megadasa™.

A szallitas koordindlasat az érintett szervezeti egység kijeldlt munkatarsa végzi.

Az iratok kezelését az SZTE Iratkezelési Szabalya irja el6, kizarolag a Klebelsberg Konyvtar és
Levéltar engedélyével selejtezhetd és szallithatdo el dokumentum. A keletkezd iratselejtezési
jegyzokonyv a megrendeldlap mellékletét képezi.
Dr. Gausz Ildiko — SZTE Klebelsberg Konyvtar és Levéltar levéltari foigazgato-helyettes
+36 (70) 621-8707 kaman-gausz.ildiko@szte.hu

Kérjiik az alabbi adatok megadasat:
A kért adatokat kérjiik minél részletesebben megadni, mert a szallito cég nem szegedi!

Papir (becsiilt) mennyisége:

mS

kg

Fontos: a papirhulladék nem lehet 6mlesztve, egyszer hasznalatos kartonokba/ ladakba
legyen belepakolva, illetve, a hulladék nem tartalmazhat egyéb irodai berendezést mely
miianyagbdl, fémbdl, vagy iivegbdl késziilt.

Papir tipusa, jellege (aldhtizni):
fénymasolopapir, hullampapir
egyéb:

Iratanyag allapota (alahtizni):
szaraz normal, nedves, penészes, szennyezett
egyeb:
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Kezelés médja:

elszallitas

elszallitas és megsemmisités (bizalmas adatokat tartalmazé dokumentumok esetében)
(kerjiik ennek feltiintetését az iratokat tartalmazo dobozokon/kartonokon, a szerzodott partner
szamdra fontos informdcio)

*A megrendelé Egység, Kar kapcsolattartojanak megnevezése, elérhetéségei, akit a
szallito cég soforje igény esetén felhivhat (név, email cim, telefonszam — nem elég a
mellék - nyomtatott betiikkel):

Atvétel helye, pontos cim (nyomtatott betiikkel):

*Terhelendd témaszam, amennyiben a Szallitasi Iroda munkatarsai végzik a rakodast:

Atado (név, beosztas) Dr. Gausz I1diko levéltari
foigazgaté-helyettes

Ezuton kijelentjiik, hogy a megrendelében hivatkozott dokumentumok az SZTE Klebelsberg
Konyvtar és Levéltar levéltari foigazgato-helyettes engedélyével keriilnek elszallitasra, valamint
egyértelmiien, olvashatdan feliratoztuk azokat, feltiintetve az atado intézmény/iroda nevét és a
kezelés modjat (csak elszallitas vagy elszallitas és megsemmisités).

Szeged, 2025.

Az alairt megrendeldlapot szkennelve kérjiik megkiildeni a Védelmi Részleg Védelmi Iroda
vezetdje részére (Maksa Agnes maksa.agnes@szte.hu) és masolatban pedig az érintett Kar,
Egység kapcsolattartojanak.
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