ADATKEZELESI TAJEKOZTATO I
A KONYVTARI AJANDEKOZASROL =
SZTE KLEBELSBERG
KONYVTAR ES LEVELTAR

Jelen Adatkezelési tajékoztatd azokat az informécidkat foglalja 6ssze, amelyeket Onnek érdemes
tudnia arrdl, hogy hogyan hasznaljuk és védjiik a személyes adatait az EU Altalanos Adatvédelmi
Rendeletének (GDPR) el6irdsai alapjan a konyvtarnak torténd ajandékozas soran.

1. Kihez fordulhat?

Az ajandékozas adatkezelésével Osszefliggésben a Szegedi Tudomanyegyetem az adatkezeld,
viszont a konkrét adatkezelést az aldbbi szervezeti egységén keresztil végzi.

SZTE Klebelsberg Kényvtar és Levéltar
Féigazgato-helyettes: Puskds Nikoletta
Levelezési cim: Szeged, 6722 Ady tér 10.
Tel.: +36 (62) 546-662
E-mail cim: nikolett.puskas@ek.szte.hu
Honlap cim: http://www.ek.szte.hu

A szolgaltatdst felligyeli: Nagy Anita
Levelezési cim: Szeged, 6722 Ady tér 10.
Tel.: +36 (62) 546-638

E-mail cim: anita.nagy@ek.szte.hu

Adatvédelmi Referens: Papp Istvén
Levelezési cim: Szeged, 6722 Ady tér 10.
Tel.: +36 (62) 546-630

E-mail cim: istvan.papp@ek.szte.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhet6sége: megtaldlhatd jelen Adatkezelési tajékoztatd
11.1. pontjaban.

Forduljon hozzank bizalommal a fenti elérhet6ségek valamelyikén, amennyiben az adatkezeléssel
kapcsolatosan kérdése meriilne fel.

2. Milyen fébb jogi elGirasok, szabalyzatok alapjan jarunk el?

Tajékoztatjuk, hogy az On személyes adatait
e atermészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérgl
sz016 2016/679 az Eurdpai Parlament és a Tanacs rendeletének (GDPR)
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/?uri=celex%3A32016R0679, valamint
e azinformacids 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.)
e anemzeti fels6oktatasrodl sz6l6 2011. évi CCIV. torvény (Nftv.)
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e 2013.évi V. toérvény a Polgari Torvénykodnyvroél

e amuzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmlivel6désrdl sz616

1997. évi CXL. torvény (Kultv.)

e 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet az orszagos mizeum, az orszagos szakmuzeum, a nemzeti

konyvtdr, az orszagos szakkonyvtar és az dllami egyetem konyvtaranak kiemelt feladatairol

e az SZTE Adatvédelmi Szabalyzata
https://u-szeged.hu/szabalyzatok/adatvedelmi-szabalyzat

e a2z SZTE Iratkezelési Szabalyzata
https://u-szeged.hu/szabalyzatok/iratkezelesi-szabalyzat

e A SZTE Klebelsberg Konyvtar és Levéltar konyvtari tevékenységére vonatkozo gy(ijt6kori

szabalyzata https://www.ek.szte.hu/kezdooldal/rolunk/a-konyvtarrol/dokumentumok/a-

szegedi-tudomanyegyetem-klebelsberg-kuno-konyvtaranak-gyujtokori-szabalyzata/

rendelkezései szerint kezeljik.
3. Van-e Adatvédelmi Szabalyzata a Szegedi Tudomanyegyetemnek?

Igen. A Szegedi Tudomanyegyetem Adatvédelmi Szabdlyzata az alabbi linken érhet6 el:

https://u-szeged.hu/szabalyzatok/adatvedelmi-szabalyzat

4. Milyen adatkezeléseket valdsitunk meg?

A konyvtari dllomanygyarapitas egyik forrdsa az ajandék. A Gy(itékori Szabdlyzatunk hatarozza
meg a gylijtemény gyarapitdsanak szempontjait. Személyes adatokat az ajandékozassal
Osszefliggésben az alabbi esetkérokben kezellink. A Kényvtar az Un. Ajandékkiséré nyomtatvdny
kitoltésével fogad be dokumentumokat, amennyiben ismert az adomanyozé személye, és nem
késziilt el6zetes megallapodas az atadott dokumentumokrél:

1. Az Ajandékozé neve —amennyiben ismert az ajandékkisérébél — fel lesz tlintetve az ajandékhoz
kapcsolt dokumentacidban, valamint az integralt konyvtari rendszer gyarapité moduljaban. Ehhez
az adathoz kizdrdlag a Konyvtar jogosultsaggal rendelkez6 munkatarsai férhetnek hozza (Id.: 4.1;
5. pont).

2. Ha az Ajandékozo igényt tart koszonélevélre, akkor a kezelt személyes adatok kore kiegészil az
ajandékkisérében feltiintetett elérhetdséggel (e-mail cim és/vagy postai levelezé cim Id.: 4.2. pont)
3. Bizonyos esetekben az Ajdndékozo kifejezett kérésére, vele egyeztetve, a neve feltlintetésre
kerlil a Konyvtar Katalégusanak rekordjaiban. Ennek tényérdl késziil egy megdllapodas a Konyvtar
és az Ajandékozo kozott, amit az SZTE Iratkezelési Szabalyzatanak 1. sz. mellékletének vonatkozé
pontjaban meghatarozott ideig 6rziink. (Id. 4.3. pont)

4. Az SZTE Iratkezelési Szabalyzatanak megfelelen (1. sz. melléklet) iktatjuk az ajandékozast érint6
dokumentaciot. (Id. 4.4. pont)
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4.1. Az Ajandékoz6 személyes adata a Konyvtarnak atadott dokumentumok esetén
(Az Ajandékkiséré nyomtatvany alapjan)

Milyen adatokrdl van
sz0?

Miért vessziik fel?

Mi az adatkezelés
jogalapja?

Meddig taroljuk?

Az Ajandékozo neve,
valamint ha az ajandék-
dokumentum egyedileg
azonosithatja az
Ajandékozét, annak
bibliografiai adatai.

- Az Ajandékozo
azonositdsat szolgalja.

- Proveniencia
(eredetigazolds):
kés6bbi kutatasoknal
vagy egy allomanyrész
kezelésekor értékes
szakmai informacid.

- A dokumentum
beszerzési forrasanak

igazolasara vessziik fel.

Az adatkezelés
koézérdekii vagy az
adatkezel6re ruhdzott
kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében
végzett feladat
végrehajtasahoz
szikséges

[GDPR 6. cikk (1) e)]
(vo. 1997. évi CXL.
torvény tovabba Id. a
tdjékoztatd 2. pontjat.)

A Konyvtar a személyes
adatot annak
beérkezését kdvetd 15.
évig kezeli, majd az
SZTE Iratkezelési
Szabdlyzata 1. sz.
mellékletének
vonatkozo pontjaban
meghatarozott médon
atadja a Levéltarnak (Id.
a tdjékoztatd 2.
pontjat).

4.2. Ha az Ajandékozo igényt tart kdszondlevélre, tovabbi személyes adatok kezelése valik

sziikségessé*

Milyen adatokrdl

Miért vessziik fel?

Mi az adatkezelés

Meddig taroljuk?

van sz6? jogalapja?
Az érintett
L , hozzdjaruldasat adta . e s
Az Ajandékozé J A koszondlevél elkiildését

elérhet6sége (postai
levelezési cim;
e-mail cim)

Kapcsolattartasi
céllal vessziik fel.

személyes adatainak
egy vagy tobb konkrét
célbdl torténd
kezeléséhez.

[GDPR 6. cikk (1) a)]

kovetben, legkés6bb az 6todik
évben torlésre kerdl.

* 4.1. pont adatkezelési tevékenységén tul (név)
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4.3. Az Ajandékozé nevét szerepeltetjiik a Kényvtar kataléogusaban*

Milyen adatokrdl
van sz6?

Miért vessziik fel?

Mi az adatkezelés
jogalapja?

Meddig taroljuk?

Az Ajandékozo
neve.

- Az Ajandékozo azonositasat
szolgdlja.

- A gy(lijtemény virtualis
egyben tartasa céljabol.

- Proveniencia
(eredetigazolds): kés6bbi
kutatdsoknal vagy egy
allomanyrész kezelésekor
értékes szakmai informacio.

Az adatkezelés kézérdekii
vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat

végrehajtasahoz sziikséges.

[GDPR 6. cikk (1) )]
(vo. 1997. évi CXL. torvény

tovabba Id. a tajékoztato 2.

pontjat.)

Koveti a
Kataldgusban
szerepl6 bibliografiai
leiras sorsat — addig
kezeljiik, ameddig a
rekord elérhetd.

* 4.1. pont adatkezelési tevékenységén tul (név)

4.4. Az SZTE lIratkezelési Szabdlyzatanak megfeleléen megdérziink és iktatunk minden olyan,

fentebb meg nem nevezett, relevans dokumentumot, amely a kényvtari ajandékozast kiséri.

Milyen adatokrdl van
sz6?

Miért vessziik fel?

Mi az adatkezelés jogalapja?

Meddig taroljuk?

Az Ajandékozé neve,
valamint ha az ajandék-
dokumentum egyedileg
azonosithatja az
Ajandékozét, annak
bibliografiai adatai.

- Az Ajandékozo
azonositasat
szolgalja.

- Az ajandékozas
tényét igazolja.

- A munkafolyamat
atlathatosaga
érdekében vesszik
fel.

Az adatkezelés kézérdekii
vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat
végrehajtdsahoz sziikséges
[GDPR 6. cikk (1) e)]

(v6. 1997. évi CXL. torvény
tovabba Id. a tajékoztato 2.
pontjat.)

A Konyvtar a személyes
adatot annak
beérkezését kovetd 15.
évig kezeli, majd az
SZTE Iratkezelési
Szabalyzata 1. sz.
mellékletének
vonatkozo pontjaban
meghatdrozott médon
atadja a Levéltarnak (ld.
a tdjékoztato 2.
pontjat).
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5. Kiismerheti meg az On személyes adatat?

A kényvtari ajandékozassal 6sszefiiggésben az On személyes adatait jelen Adatkezelési tajékoztatd
1. pontjdban megnevezett adatkezeld szervezeti egység ismerheti meg, valamint azok, akik felé az
On személyes adatat atadjuk vagy tovabbitjuk (egyiittesen cimzettek). Ld. 5.1. pontban megjeldlt,
egyetemi szervezeti egységek, valamint a 4.3. pont esetében az Ajandékozd neve megjelenik a
Konyvtar nyilvantartasaiban és a Magyar Orszdgos K6z6s Katalégusban.

5.1. Adatatadas szervezeten belll

a) Egyetemi kérésre LeltargyarapodasiJelentést kiildlink az SZTE Gazdasagi F6igazgatdsag Szamviteli
Irodajanak.

b) Az SZTE Iratkezelési Szabalyzata 1. sz. mellékletének vonatkozé pontjadban meghatarozott mdédon
adatatadas torténik az egyetem Levéltaranak.

A Szegedi Tudomanyegyetem szervezetén bellili adatatadasra az alabbiak szerint keril sor:

a) SZTE Gazdasagi FGigazgatdsag Szamviteli Irodaja;

Adatatvevé megnevezése: - . -y ez .
g b) SZTE Klebelsberg Konyvtar és Levéltar levéltari egysége

Atadott adatkdrok: Az Ajandékozé neve.

A szervezeten beliili munkamegosztds miatt kerldl sor az
adatatadasra, mivel az adatatvevd szervezeti egység végzi az aldbbi
Atadas célja: feladatot:

a) Leltargyarapodasi Jelentés kezelése

b) a dokumentumok hiteles megdrzése

Atadas jogalapja: Jogos érdek [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan]

A Szegedi Tudomanyegyetem minden szervezeti egységét kotik az adatvédelmi el6irasok,
adatkezeléseik tekintetében kiléndsen Ulgyelnek a célhoz kotottség, a tisztességesség, az
atlathatodsag és az adatminimalizalas elveire.

5.2. Adattovabbitds szervezeten kiviilre

Nem végziink adattovabbitast, sem belféldre, sem kiilféldre. Az Onrél kezelt adatokat csak az 1.
pontban megjelolt adatkezeld altal kijelolt személyek kezelik, a 4. pontban megjel6lt cél, jogalap
szerint és megdrzési idén bell.

6. Igénybe vesziink-e adatfeldolgozot?

Nem, adatfeldolgozdt nem vesziink igénybe.
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7. Gyiijtiink-e Onrél személyes adatot mas forrasbol?

Nem, az Onrél kezelt adatokat Ontél kapjuk meg, mas forrasbél adatgydijtést nem végziink.
8. Torténik-e automatizalt dontéshozatal az adatkezelések soran?

Nem torténik.

9. Milyen jogkovetkezménnyel jar az adatszolgaltatas elmaradasa?

Tdajékoztatjuk, hogy jelen adatkezelési tevékenységeink jogalapja nem jogi kotelezettség-teljesités
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont], és nem szerz6déses jogalap [GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont].
Altaldnossagban rogzitjiik, hogy az Adatkezelési tajékoztatdnkban Osszegzett adatszolgaltatasok
elmaradésa kapcsan Ont semmilyen jogi hatrdny nem érheti, viszont felhivjuk a figyelmét, hogy az
adatszolgaltatas nélkul a hozzajuk kapcsolt szolgaltatasokat/kedvezményeket/lehetéségeket nem
all médunkban biztositani az On szdmdra. Adatkezeléseinkrél részletesen tdjékozédhat jelen
Adatkezelési tajékoztatonk 4. pontjaban.

Az adatszolgaltatds elmaraddsa tehat nem jar kozvetlen jogkdvetkezménnyel. Amennyiben nem
megfelel6en tolti ki az (irlapot, vagy hianyosan nyilatkozik személyes adatairdl, akkor a 4. pontban
kifejtett célok elérését nehezitheti meg.

10. Milyen jogai vannak Onnek?

Ezen kdnyvtari szolgaltatds kapcsan Ont az aldbbi jogok illetik meg:

1. tdjékoztatdshoz valé jog — téjékoztatdst kérhet személyes adatainak kezelésérsl. Az On
tdjékoztatashoz valé jogat jelen Adatkezelésitajékoztatd elkészitésével és kozzétételével biztositjuk;
2. hozzaféréshez vald jog — joga van az altalunk kezelt személyes adatairdl személyre sz6lé
tdjékoztatdst, valamint masolatot kérni;

3. helyesbitéshez vald jog — ha pontatlansagot észlel az altalunk kezelt személyes adataiban,
jogdban all javitast kérni;

4. Az onkéntes hozzdjarulds visszavondsdhoz, valamint a torléshez valé jog — az onkéntes
hozzajarulds barmikor visszavonhatd. Tajékoztatjuk Ont, hogy a hozzéjarulds visszavondsa nem
érinti a visszavonas el6tti adatkezelés jogszerliségét. Amennyiben az adatkezelés Onkéntes
hozzdajaruldson alapul és nincs mas jogalap az adatkezelésre, a megtett tiltakozast kovetSen, ha
nincs mas elsébbséget élvezd jogszerli ok a tovabbi adatkezelésre, kérheti személyes adatainak
torlését.

5. tiltakozdshoz valo jog — a kozérdeken alapuld adatkezelés ellen barmikor tiltakozhat.

6. torléshezvaldjog—a4.l. pontra nem vonatkozik (kozérdek) —kérheti azon személyes adatainak
torlését, amelyek kezelése nem a Konyvtar jogi kotelezettségén alapulnak;

7. korlatozashoz vald jog — kérheti az adatkezelés korlatozasat, pl. jogi igény érvényesitésekor,
vagy pl. amikor vitatja a kezelt adatainak pontossagat addig, amig az adatkezeld ellenérzi azokat;
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8. adathordozhatdsdg joga — a 4.1. pontra nem vonatkozik (k6zérdek) — az automatizalt médu
adatkezeléseinknél, amennyiben az adatkezelés hozzéjaruldson alapul és Onnek sziiksége van a
személyes adataira, dtadjuk Onnek azokat;

9. jogorvoslathoz valé jog — jogainak megsértése esetén jogaban all jogorvoslattal élni.

11. Milyen jogorvoslattal élhet?

11.1. A Szegedi Tudomanyegyetem adatvédelmi tisztvisel6jéhez fordulhat, az aldbbi
elérhet6ségeken:

Dr. Lajké Déra

Cim: Szegedi Tudomanyegyetem, Rektori Hivatal

6720 Szeged, Dugonics tér 13., 3. em., 303. szoba

Tel.: +36 (62) 342-376, +36 (62) 544-000/2376

E-mail: dpo@szte.hu

11.2. A Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidészabadsdg Hatdsdghoz fordulhat, az aldbbi
elérhet6ségeken:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Tel.: +36 (1) 391-1400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

11.3. Birésaghoz fordulhat

Az On 3ltal tapasztalt jogellenes adatkezelés jellegétdl fiigg6en pert kezdeményezhet, akar a
Hatésag ellen is. A perinditds lehet6ségér6l, moddjardl és férumairdl az alabbi honlapon
tajékozddhat: https://birosag.hu/birosagi-szervezetek

12. Van-e adatvédelmi tisztviselGje a Szegedi Tudomanyegyetemnek?

Igen. A Szegedi Tudomanyegyetem adatvédelmi tisztvisel6jének elérhetSségeit a 11.1. alpontban
taldlhatja meg. Az adatvédelmi tisztvisel§ kapcsolattartdsi pontként szolgadl On és a Szegedi
Tudomanyegyetem kozott.

13. Az Adatkezelési tajékoztatéban hasznalt Ilényegesebb fogalmak meghatarozasa

a) ,Adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy m(iveletek dsszessége, igy a gyljtés, rogzités,
rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhaszndlas,
kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb maédon torténd hozzaférhetbvé tétel Utjan, 6sszehangolds
vagy 0sszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités. [GDPR 4. cikk. 2. pont]
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b) Az ,,adatkezel6” meghatarozza a személyes adatkezelés céljait és mddjait. [GDPR 4. cikk. 7. pont]

c) ,Személyes adat’: Minden olyan informacid, amely valamely azonositott vagy azonosithaté
természetes személlyel kapcsolatos (érintett, adatalany). Mindazon informacidk, amelyek
Osszegylijtése egy bizonyos személy azonositdsdhoz vezethet, ugyancsak személyes adatnak
mindsilnek. [GDPR 4. cikk. 1. pont]

d) Az ,adatfeldolgozé” kizardlag az adatkezel6 megbizdsdbdl kezel személyes adatokat. [GDPR 4.
cikk. 8. pont]

e) A ,rekord” a dokumentum formai és tartalmi adatait géppel olvashaté formaban, mez6kbe és
almez6kbe rendezve tartalmazd tétel. Tartalmazza a visszakereséséhez sziikséges besoroldsi
adatokat is.

Az Adatkezelési tadjékoztatét az adatkezel6 folyamatosan felllvizsgalja és aktualizdlja a
szolgaltatasok fejlesztésekor, a jogszabalyi kdrnyezet valtozdsainak és a hatdsagi elvarasoknak
megfelelGen.

Szeged, 2026. junius 1.




