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Jelen Adatkezelési tájékoztató azokat az információkat foglalja össze, amelyeket Önnek érdemes 
tudnia arról, hogy hogyan használjuk és védjük a személyes adatait az EU Általános Adatvédelmi 
Rendeletének (GDPR) előírásai alapján a könyvtárnak történő ajándékozás során. 
 
1. Kihez fordulhat? 
 
Az ajándékozás adatkezelésével összefüggésben a Szegedi Tudományegyetem az adatkezelő, 
viszont a konkrét adatkezelést az alábbi szervezeti egységén keresztül végzi. 
 
SZTE Klebelsberg Könyvtár és Levéltár 

Főigazgató-helyettes: Puskás Nikoletta 
Levelezési cím: Szeged, 6722 Ady tér 10. 
Tel.: +36 (62) 546-662 
E-mail cím: nikolett.puskas@ek.szte.hu 
Honlap cím: http://www.ek.szte.hu 
 
A szolgáltatást felügyeli: Nagy Anita 

Levelezési cím: Szeged, 6722 Ady tér 10. 
Tel.: +36 (62) 546-638 
E-mail cím: anita.nagy@ek.szte.hu 
 

Adatvédelmi Referens: Papp István 
Levelezési cím: Szeged, 6722 Ady tér 10. 
Tel.: +36 (62) 546-630 
E-mail cím: istvan.papp@ek.szte.hu 
 
Adatvédelmi tisztviselő neve és elérhetősége: megtalálható jelen Adatkezelési tájékoztató 
11.1. pontjában. 

 
Forduljon hozzánk bizalommal a fenti elérhetőségek valamelyikén, amennyiben az adatkezeléssel 
kapcsolatosan kérdése merülne fel. 
 
2. Milyen főbb jogi előírások, szabályzatok alapján járunk el? 
 
Tájékoztatjuk, hogy az Ön személyes adatait 

 a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről 
és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK irányelv hatályon kívül helyezéséről 
szóló 2016/679 az Európai Parlament és a Tanács rendeletének (GDPR) 
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/?uri=celex%3A32016R0679, valamint 

 az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 
törvény (Infotv.) 

mailto:anita.nagy@ek.szte.hu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/?uri=celex%3A32016R0679
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 a nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény (Nftv.) 

 2013. évi V. törvény a Polgári Törvénykönyvről 

 a muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról és a közművelődésről szóló 
1997. évi CXL. törvény (Kultv.) 

 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet az országos múzeum, az országos szakmúzeum, a nemzeti 
könyvtár, az országos szakkönyvtár és az állami egyetem könyvtárának kiemelt feladatairól 

 az SZTE Adatvédelmi Szabályzata  
https://u-szeged.hu/szabalyzatok/adatvedelmi-szabalyzat 

 az SZTE Iratkezelési Szabályzata 
 https://u-szeged.hu/szabalyzatok/iratkezelesi-szabalyzat 

 A SZTE Klebelsberg Könyvtár és Levéltár könyvtári tevékenységére vonatkozó gyűjtőköri 
szabályzata  https://www.ek.szte.hu/kezdooldal/rolunk/a-konyvtarrol/dokumentumok/a-
szegedi-tudomanyegyetem-klebelsberg-kuno-konyvtaranak-gyujtokori-szabalyzata/ 
 

rendelkezései szerint kezeljük. 
 
3. Van-e Adatvédelmi Szabályzata a Szegedi Tudományegyetemnek? 
 
Igen. A Szegedi Tudományegyetem Adatvédelmi Szabályzata az alábbi linken érhető el:  

https://u-szeged.hu/szabalyzatok/adatvedelmi-szabalyzat 

 
4. Milyen adatkezeléseket valósítunk meg? 
 
A könyvtári állománygyarapítás egyik forrása az ajándék. A Gyűtőköri Szabályzatunk határozza 
meg a gyűjtemény gyarapításának szempontjait. Személyes adatokat az ajándékozással 
összefüggésben az alábbi esetkörökben kezelünk. A Könyvtár az ún. Ajándékkísérő nyomtatvány 
kitöltésével fogad be dokumentumokat, amennyiben ismert az adományozó személye, és nem 
készült előzetes megállapodás az átadott dokumentumokról: 
1. Az Ajándékozó neve – amennyiben ismert az ajándékkísérőből – fel lesz tüntetve az ajándékhoz 
kapcsolt dokumentációban, valamint az integrált könyvtári rendszer gyarapító moduljában. Ehhez 
az adathoz kizárólag a Könyvtár jogosultsággal rendelkező munkatársai férhetnek hozzá (ld.: 4.1.; 
5. pont). 
2. Ha az Ajándékozó igényt tart köszönőlevélre, akkor a kezelt személyes adatok köre kiegészül az 
ajándékkísérőben feltüntetett elérhetőséggel (e-mail cím és/vagy postai levelező cím ld.: 4.2. pont) 
3. Bizonyos esetekben az Ajándékozó kifejezett kérésére, vele egyeztetve, a neve feltüntetésre 
kerül a Könyvtár Katalógusának rekordjaiban. Ennek tényéről készül egy megállapodás a Könyvtár 
és az Ajándékozó között, amit az SZTE Iratkezelési Szabályzatának 1. sz. mellékletének vonatkozó 
pontjában meghatározott ideig őrzünk. (ld. 4.3. pont) 
 
4. Az SZTE Iratkezelési Szabályzatának megfelelően (1. sz. melléklet) iktatjuk az ajándékozást érintő 
dokumentációt. (ld. 4.4. pont) 
 

https://u-szeged.hu/szabalyzatok/adatvedelmi-szabalyzat
https://u-szeged.hu/szabalyzatok/iratkezelesi-szabalyzat
https://www.ek.szte.hu/kezdooldal/rolunk/a-konyvtarrol/dokumentumok/a-szegedi-tudomanyegyetem-klebelsberg-kuno-konyvtaranak-gyujtokori-szabalyzata/
https://www.ek.szte.hu/kezdooldal/rolunk/a-konyvtarrol/dokumentumok/a-szegedi-tudomanyegyetem-klebelsberg-kuno-konyvtaranak-gyujtokori-szabalyzata/
https://u-szeged.hu/szabalyzatok/adatvedelmi-szabalyzat
https://www.ek.szte.hu/kezdooldal/rolunk/a-konyvtarrol/dokumentumok/a-szegedi-tudomanyegyetem-klebelsberg-kuno-konyvtaranak-gyujtokori-szabalyzata/
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4.1. Az Ajándékozó személyes adata a Könyvtárnak átadott dokumentumok esetén 
(Az Ajándékkísérő nyomtatvány alapján) 
 

Milyen adatokról van 
szó? 

Miért vesszük fel? 
Mi az adatkezelés 

jogalapja? 
Meddig tároljuk? 

Az Ajándékozó neve, 
valamint ha az ajándék-
dokumentum egyedileg 
azonosíthatja az 
Ajándékozót, annak 
bibliográfiai adatai. 

- Az Ajándékozó 
azonosítását szolgálja. 
 
- Proveniencia 
(eredetigazolás): 
későbbi kutatásoknál 
vagy egy állományrész 
kezelésekor értékes 
szakmai információ. 
 
-  A dokumentum 
beszerzési forrásának 
igazolására vesszük fel. 

Az adatkezelés 
közérdekű vagy az 
adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának keretében 
végzett feladat 
végrehajtásához 
szükséges 
[GDPR 6. cikk (1) e)] 
(vö. 1997. évi CXL. 
törvény továbbá ld. a 
tájékoztató 2. pontját.) 

A Könyvtár a személyes 
adatot annak 
beérkezését követő 15. 
évig kezeli, majd az 
SZTE Iratkezelési 
Szabályzata 1. sz. 
mellékletének 
vonatkozó pontjában 
meghatározott módon 
átadja a Levéltárnak (ld. 
a tájékoztató 2. 
pontját). 

 
4.2. Ha az Ajándékozó igényt tart köszönőlevélre, további személyes adatok kezelése válik 
szükségessé* 
 

Milyen adatokról 
van szó? 

Miért vesszük fel? 
Mi az adatkezelés 

jogalapja? 
Meddig tároljuk? 

Az Ajándékozó 
elérhetősége (postai 
levelezési cím; 
e-mail cím) 

Kapcsolattartási 
céllal vesszük fel. 

Az érintett 
hozzájárulását adta 
személyes adatainak 
egy vagy több konkrét 
célból történő 
kezeléséhez. 
[GDPR 6. cikk (1) a)] 

A köszönőlevél elküldését 
követően, legkésőbb az ötödik 
évben törlésre kerül. 
 

* 4.1. pont adatkezelési tevékenységén túl (név) 
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4.3. Az Ajándékozó nevét szerepeltetjük a Könyvtár katalógusában* 
 

Milyen adatokról 
van szó? 

Miért vesszük fel? 
Mi az adatkezelés 

jogalapja? 
Meddig tároljuk? 

Az Ajándékozó neve. 

- Az Ajándékozó 
azonosítását szolgálja. 
 
- A gyűjtemény virtuális 
egyben tartása céljából. 
 
- Proveniencia 
(eredetigazolás): későbbi 
kutatásoknál vagy egy 
állományrész kezelésekor 
értékes szakmai információ. 
 

Az adatkezelés közérdekű 
vagy az adatkezelőre 
ruházott közhatalmi 
jogosítvány gyakorlásának 
keretében végzett feladat 
végrehajtásához 
szükséges.  
[GDPR 6. cikk (1) e)] 
(vö. 1997. évi CXL. törvény 
továbbá ld. a tájékoztató 
2. pontját.) 

Követi a 
Katalógusban 
szereplő bibliográfiai 
leírás sorsát – addig 
kezeljük, ameddig a 
rekord elérhető. 

* 4.1. pont adatkezelési tevékenységén túl (név) 
 
4.4. Az SZTE Iratkezelési Szabályzatának megfelelően megőrzünk és iktatunk minden olyan, 
fentebb meg nem nevezett, releváns dokumentumot, amely a könyvtári ajándékozást kíséri. 
 

Milyen adatokról van 
szó? 

Miért vesszük fel? Mi az adatkezelés jogalapja? Meddig tároljuk? 

Az Ajándékozó neve, 
valamint ha az ajándék-
dokumentum egyedileg 
azonosíthatja az 
Ajándékozót, annak 
bibliográfiai adatai. 

- Az Ajándékozó 
azonosítását 
szolgálja. 
 
- Az ajándékozás 
tényét igazolja. 
 
- A munkafolyamat 
átláthatósága 
érdekében vesszük 
fel. 

Az adatkezelés közérdekű 
vagy az adatkezelőre 
ruházott közhatalmi 
jogosítvány gyakorlásának 
keretében végzett feladat 
végrehajtásához szükséges  
[GDPR 6. cikk (1) e)] 
(vö. 1997. évi CXL. törvény 
továbbá ld. a tájékoztató 2. 
pontját.) 

A Könyvtár a személyes 
adatot annak 
beérkezését követő 15. 
évig kezeli, majd az 
SZTE Iratkezelési 
Szabályzata 1. sz. 
mellékletének 
vonatkozó pontjában 
meghatározott módon 
átadja a Levéltárnak (ld. 
a tájékoztató 2. 
pontját). 

 
  

https://u-szeged.hu/szabalyzatok/iratkezelesi-szabalyzat
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5. Ki ismerheti meg az Ön személyes adatát? 
 
A könyvtári ajándékozással összefüggésben az Ön személyes adatait jelen Adatkezelési tájékoztató 
1. pontjában megnevezett adatkezelő szervezeti egység ismerheti meg, valamint azok, akik felé az 
Ön személyes adatát átadjuk vagy továbbítjuk (együttesen címzettek). Ld. 5.1. pontban megjelölt, 
egyetemi szervezeti egységek, valamint a 4.3. pont esetében az Ajándékozó neve megjelenik a 
Könyvtár nyilvántartásaiban és a Magyar Országos Közös Katalógusban. 
 
5.1. Adatátadás szervezeten belül 
a) Egyetemi kérésre Leltárgyarapodási Jelentést küldünk az SZTE Gazdasági Főigazgatóság Számviteli 
Irodájának. 
b) Az SZTE Iratkezelési Szabályzata 1. sz. mellékletének vonatkozó pontjában meghatározott módon 
adatátadás történik az egyetem Levéltárának. 
 

A Szegedi Tudományegyetem szervezetén belüli adatátadásra az alábbiak szerint kerül sor: 

Adatátvevő megnevezése: 
a) SZTE Gazdasági Főigazgatóság Számviteli Irodája; 
b) SZTE Klebelsberg Könyvtár és Levéltár levéltári egysége 

Átadott adatkörök: Az Ajándékozó neve. 

Átadás célja: 

A szervezeten belüli munkamegosztás miatt kerül sor az 
adatátadásra, mivel az adatátvevő szervezeti egység végzi az alábbi 
feladatot: 

a) Leltárgyarapodási Jelentés kezelése 
b) a dokumentumok hiteles megőrzése 

Átadás jogalapja: Jogos érdek [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapján] 

 
A Szegedi Tudományegyetem minden szervezeti egységét kötik az adatvédelmi előírások, 
adatkezeléseik tekintetében különösen ügyelnek a célhoz kötöttség, a tisztességesség, az 
átláthatóság és az adatminimalizálás elveire. 
 
5.2. Adattovábbítás szervezeten kívülre 
Nem végzünk adattovábbítást, sem belföldre, sem külföldre. Az Önről kezelt adatokat csak az 1. 
pontban megjelölt adatkezelő által kijelölt személyek kezelik, a 4. pontban megjelölt cél, jogalap 
szerint és megőrzési időn belül. 
 
6. Igénybe veszünk-e adatfeldolgozót? 
 
Nem, adatfeldolgozót nem veszünk igénybe. 
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7. Gyűjtünk-e Önről személyes adatot más forrásból? 
 
Nem, az Önről kezelt adatokat Öntől kapjuk meg, más forrásból adatgyűjtést nem végzünk. 
 
8. Történik-e automatizált döntéshozatal az adatkezelések során? 
 
Nem történik. 
 
9. Milyen jogkövetkezménnyel jár az adatszolgáltatás elmaradása? 
 
Tájékoztatjuk, hogy jelen adatkezelési tevékenységeink jogalapja nem jogi kötelezettség-teljesítés 
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont], és nem szerződéses jogalap [GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont]. 
Általánosságban rögzítjük, hogy az Adatkezelési tájékoztatónkban összegzett adatszolgáltatások 
elmaradása kapcsán Önt semmilyen jogi hátrány nem érheti, viszont felhívjuk a figyelmét, hogy az 
adatszolgáltatás nélkül a hozzájuk kapcsolt szolgáltatásokat/kedvezményeket/lehetőségeket nem 
áll módunkban biztosítani az Ön számára. Adatkezeléseinkről részletesen tájékozódhat jelen 
Adatkezelési tájékoztatónk 4. pontjában. 
Az adatszolgáltatás elmaradása tehát nem jár közvetlen jogkövetkezménnyel. Amennyiben nem 
megfelelően tölti ki az űrlapot, vagy hiányosan nyilatkozik személyes adatairól, akkor a 4. pontban 
kifejtett célok elérését nehezítheti meg. 
 
10. Milyen jogai vannak Önnek? 
 
Ezen könyvtári szolgáltatás kapcsán Önt az alábbi jogok illetik meg: 
1. tájékoztatáshoz való jog – tájékoztatást kérhet személyes adatainak kezeléséről. Az Ön 
tájékoztatáshoz való jogát jelen Adatkezelési tájékoztató elkészítésével és közzétételével biztosítjuk; 
2. hozzáféréshez való jog – joga van az általunk kezelt személyes adatairól személyre szóló 
tájékoztatást, valamint másolatot kérni; 
3. helyesbítéshez való jog – ha pontatlanságot észlel az általunk kezelt személyes adataiban, 
jogában áll javítást kérni; 
4. Az önkéntes hozzájárulás visszavonásához, valamint a törléshez való jog – az önkéntes 
hozzájárulás bármikor visszavonható. Tájékoztatjuk Önt, hogy a hozzájárulás visszavonása nem 
érinti a visszavonás előtti adatkezelés jogszerűségét. Amennyiben az adatkezelés önkéntes 
hozzájáruláson alapul és nincs más jogalap az adatkezelésre, a megtett tiltakozást követően, ha 
nincs más elsőbbséget élvező jogszerű ok a további adatkezelésre, kérheti személyes adatainak 
törlését. 
5. tiltakozáshoz való jog – a közérdeken alapuló adatkezelés ellen bármikor tiltakozhat. 
6. törléshez való jog – a 4.1. pontra nem vonatkozik (közérdek) – kérheti azon személyes adatainak 
törlését, amelyek kezelése nem a Könyvtár jogi kötelezettségén alapulnak; 
7. korlátozáshoz való jog – kérheti az adatkezelés korlátozását, pl. jogi igény érvényesítésekor, 
vagy pl. amikor vitatja a kezelt adatainak pontosságát addig, amíg az adatkezelő ellenőrzi azokat; 
8. adathordozhatóság joga – a 4.1. pontra nem vonatkozik (közérdek) – az automatizált módú 
adatkezeléseinknél, amennyiben az adatkezelés hozzájáruláson alapul és Önnek szüksége van a 
személyes adataira, átadjuk Önnek azokat; 
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9. jogorvoslathoz való jog – jogainak megsértése esetén jogában áll jogorvoslattal élni. 
 
11. Milyen jogorvoslattal élhet? 
 
11.1. A Szegedi Tudományegyetem adatvédelmi tisztviselőjéhez fordulhat, az alábbi 
elérhetőségeken: 

Dr. Lajkó Dóra 
Cím: Szegedi Tudományegyetem, Rektori Hivatal 
6720 Szeged, Dugonics tér 13., 3. em., 303. szoba 
Tel.: +36 (62) 342-376, +36 (62) 544-000/2376 
E-mail: dpo@szte.hu 

 
11.2. A Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz fordulhat, az alábbi 
elérhetőségeken: 

Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság 
Cím: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. 
Levelezési cím: 1363 Budapest, Pf. 9. 
Tel.: +36 (1) 391-1400 
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu 

 
11.3. Bírósághoz fordulhat 
Az Ön által tapasztalt jogellenes adatkezelés jellegétől függően pert kezdeményezhet, akár a 
Hatóság ellen is. A perindítás lehetőségéről, módjáról és fórumairól az alábbi honlapon 
tájékozódhat: https://birosag.hu/birosagi-szervezetek 
 
12. Van-e adatvédelmi tisztviselője a Szegedi Tudományegyetemnek? 
 
Igen. A Szegedi Tudományegyetem adatvédelmi tisztviselőjének elérhetőségeit a 11.1. alpontban 
találhatja meg. Az adatvédelmi tisztviselő kapcsolattartási pontként szolgál Ön és a Szegedi 
Tudományegyetem között. 
 

13. Az Adatkezelési tájékoztatóban használt lényegesebb fogalmak meghatározása 
 
a) „Adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatállományokon automatizált vagy nem 
automatizált módon végzett bármely művelet vagy műveletek összessége, így a gyűjtés, rögzítés, 
rendszerezés, tagolás, tárolás, átalakítás vagy megváltoztatás, lekérdezés, betekintés, felhasználás, 
közlés továbbítás, terjesztés vagy egyéb módon történő hozzáférhetővé tétel útján, összehangolás 
vagy összekapcsolás, korlátozás, törlés, illetve megsemmisítés. [GDPR 4. cikk. 2. pont] 
 
b) Az „adatkezelő” meghatározza a személyes adatkezelés céljait és módjait. [GDPR 4. cikk. 7. pont] 
c) „Személyes adat”: Minden olyan információ, amely valamely azonosított vagy azonosítható 
természetes személlyel kapcsolatos (érintett, adatalany). Mindazon információk, amelyek 
összegyűjtése egy bizonyos személy azonosításához vezethet, ugyancsak személyes adatnak 
minősülnek. [GDPR 4. cikk. 1. pont] 

mailto:dpo@szte.hu
mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
https://birosag.hu/birosagi-szervezetek


  

 

ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÓ 
 

A KÖNYVTÁRI AJÁNDÉKOZÁSRÓL 

 

 

 

8 

 
d) Az „adatfeldolgozó” kizárólag az adatkezelő megbízásából kezel személyes adatokat. [GDPR 4. 
cikk. 8. pont] 
 
e) A „rekord” a dokumentum formai és tartalmi adatait géppel olvasható formában, mezőkbe és 
almezőkbe rendezve tartalmazó tétel. Tartalmazza a visszakereséséhez szükséges besorolási 
adatokat is. 
 
________________________________________________________________________________ 
 
Az Adatkezelési tájékoztatót az adatkezelő folyamatosan felülvizsgálja és aktualizálja a 
szolgáltatások fejlesztésekor, a jogszabályi környezet változásainak és a hatósági elvárásoknak 
megfelelően. 
 
Szeged, 2026. június 1. 
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This Privacy Notice summarises the information you should know about how we use and protect 
your personal data in accordance with the provisions of the EU General Data Protection Regulation 
(GDPR) when you make a donation to the library. 
 
14. Who can you turn to? 
 
The University of Szeged is the data controller of the data processing related to the Library User 
Education Program, however, specific data processing is conducted by the following unit. 
 
SZTE Klebelsberg Library and Archives 

 
Deputy Director General: Nikoletta Puskás 
Address: H-6722 Szeged, 10 Ady Sq. 
Phone: +36 (62) 546-662 
E-mail: nikolett.puskas@ek.szte.hu 
Webpage: http://www.ek.szte.hu/?lang=en  
 
The service is monitored by: Anita Nagy 

Address: H-6722 Szeged, 10 Ady Sq. 
Phone: +36 (62) 546-638 
E-mail: anita.nagy@ek.szte.hu 
 

Data Protection Rapporteur: István Papp 
Address: H-6722 Szeged, 10 Ady Sq. 
Phone: +36 (62) 546-630 
E-mail: istvan.papp@ek.szte.hu 
 
Name and contact details of the Data Protection Officer: see point 11.1. of this Privacy 
Notice. 

 
Should any question arise regarding the data processing, do not hesitate to contact us. 
 
2 What are the main legal regulations we follow? 
 
We inform you that your personal data will be processed in compliance with 
 

 Regulation (EU) 2016/679 of the European Parliament and of the Council on the Protection of 
Natural Persons with regard to the Processing of Personal Data and on the Free Movementof 
Such Data, and Repealing Directive 95/46/EC (GDPR), https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/EN/TXT/?uri=CELEX:32016R0679,  and 

 Act CXII of 2011 on the Right of Informational Self-Determination and Freedom of 
Information 

 Act CCIV of 2011 on National Higher Education 

 Act V of 2013 on the Civil Code 

http://www.ek.szte.hu/?lang=en
mailto:anita.nagy@ek.szte.hu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX:32016R0679
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX:32016R0679
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 Act CXL of 1997 on the Protection of Cultural Goods, Museum Institutions, Public Library 
Services and Community Culture 

 30/2014 (IV. 10.) EMMI Decree on the priority tasks of the national museum, the national 
specialised museum, the national library, the national specialised library and the library of 
the state university library 

 the University of Szeged Data Protection Policy 
https://u-szeged.hu/about-us/rules-and-regulations 

 the University of Szeged Records Management Policy 
 https://u-szeged.hu/szabalyzatok/iratkezelesi-szabalyzat 

 the Collection Policy of the Klebelsberg Library and Archives of the University of Szeged 
Regarding Library Activities  https://www.ek.szte.hu/kezdooldal/rolunk/a-
konyvtarrol/dokumentumok/a-szegedi-tudomanyegyetem-klebelsberg-kuno-konyvtaranak-
gyujtokori-szabalyzata/ 

 
3 Does the University of Szeged have a Data Protection Policy? 
 
Yes. The Data Protection Policy of the University of Szeged is available at the following link: 
https://u-szeged.hu/about-us/rules-and-regulations  
 
15. What type of data processing are we implementing? 
 
Donations are one source of new additions to the library’s collection. Our Collection Development 
Policy outlines the criteria for expanding the collection. We process personal data in connection 
with donations in the following circumstances. The Library accepts documents by having the 
Donor fill out the so-called Gift Donation Form, provided that the Donor’s identity is known and no 
prior agreement has been made regarding the donated documents: 
1. The Donor’s name—if known from the Gift Donation Form—will be listed in the documentation 
associated with the gift, as well as in the acquisitions module of the integrated library system. Only 
authorised Library staff members may access this data (see Sections 4.1 and 5). 
2. If the Donor requests a thank-you letter, the scope of the personal data processed will be 
supplemented with the contact information provided in the gift note (email address and/or 
mailing address; see Section 4.2). 
3. In certain cases, at the Donor’s express request and in consultation with them, their name will 
be included in the Library Catalogue records. An agreement regarding this fact will be drawn up 
between the Library and the Donor, which we will retain for the period specified in the relevant 
section of Appendix 1 of the SZTE Records Management Regulations (see Section 4.3). 
4. We will file the documentation pertaining to the donation in accordance with the SZTE Records 
Management Regulations (Appendix 1) (see Section 4.4). 
 
 
  

https://u-szeged.hu/about-us/rules
https://u-szeged.hu/szabalyzatok/iratkezelesi-szabalyzat
https://www.ek.szte.hu/kezdooldal/rolunk/a-konyvtarrol/dokumentumok/a-szegedi-tudomanyegyetem-klebelsberg-kuno-konyvtaranak-gyujtokori-szabalyzata/
https://www.ek.szte.hu/kezdooldal/rolunk/a-konyvtarrol/dokumentumok/a-szegedi-tudomanyegyetem-klebelsberg-kuno-konyvtaranak-gyujtokori-szabalyzata/
https://www.ek.szte.hu/kezdooldal/rolunk/a-konyvtarrol/dokumentumok/a-szegedi-tudomanyegyetem-klebelsberg-kuno-konyvtaranak-gyujtokori-szabalyzata/
https://u-szeged.hu/about-us/rules-and-regulations
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4.1. Personal information of the Donor regarding documents donated to the Library 
(Based on the Donation Form) 
 

What type of data are 
processed? 

What is the purpose of 
data processing? 

What is the legal basis 
of data processing? 

How long do we store 
it? 

The name of the Donor, 
and, if the gift 
document uniquely 
identifies the Donor, its 
bibliographic details. 

- It serves to identify 
the Donor. 
 
- Provenance 
(certificate of origin): 
valuable professional 
information for future 
research or when 
managing a collection. 
 
- It verifies the source 
from which the 
document was 
acquired. 

The processing is 
necessary for the 
performance of a task 
carried out in the public 
interest or in the 
exercise of official 
authority vested in the 
controller 
[GDPR Article 6(1)(e)] 
(See Act CXL of 1997; see 
also Section 2 of this 
notice). 

The Library retains 
personal data for 15 
years following its 
receipt, after which it 
transfers it to the 
Archives in accordance 
with the relevant 
provisions of App. 1 to 
the University of 
Szeged’s Records 
Management 
Regulations (see 
Section 2 of this 
notice). 

 
4.2. If the Donor requests a thank-you letter, it will be necessary to process additional personal 
data* 
 

What type of data 
are processed? 

What is the 
purpose of data 

processing? 

What is the legal basis 
of data processing? 

How long do we store it? 

The Donor’s contact 
information (mailing 
address; 
email address) 

Contact purposes 

The data subject has 
given consent to the 
processing of his or her 
personal data for one 
or more specific 
purposes. 
[GDPR Article 6(1)(a)] 

After the thank-you letter is 
sent, the record will be deleted 
no later than the fifth year. 

* In addition to the data processing activities described in Section 4.1 (name) 
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4.3. The donor's name will be listed in the Library catalogue* 
 

What type of data 
are processed? 

What is the purpose of 
data processing? 

What is the legal basis of 
data processing? 

How long do we 
store it? 

The name of the 
Donor 

- To identify the Donor. 
 
- To maintain the 
collection’s virtual integrity. 
 
- Provenance (certificate of 
origin): valuable 
professional information for 
future research or when 
managing a part of the 
collection. 

Data processing is 
necessary for the 
performance of a task 
carried out in the public 
interest or in the exercise 
of official authority vested 
in the controller  
[Article 6(1)(e) of GDPR] 
(cf. Act CXL of 1997; see 
also Section 2 of this 
notice). 

We will follow the 
status of the 
bibliographic record 
in the Catalogue—
we will retain it as 
long as the record is 
available. 

* In addition to the data processing activities described in Section 4.1 (name) 
 
4.4. In accordance with the University of Szeged’s Records Management Policy, we will preserve 
and file all relevant documents accompanying library donations that are not listed above. 
 

What type of data are 
processed? 

What is the 
purpose of data 

processing? 

What is the legal basis of 
data processing? 

How long do we store 
it? 

The name of the Donor, 
and, if the gift 
document uniquely 
identifies the Donor, its 
bibliographic details. 

- It is used to 
identify the Donor. 
 
- It serves as proof 
of the donation. 
 
- We collect this 
information to 
ensure 
transparency in the 
process. 

Data processing is necessary 
for the performance of a task 
carried out in the public 
interest or in the exercise of 
official authority vested in 
the controller  
[Article 6(1)(e) of GDPR] 
(cf. Act CXL of 1997; see also 
Section 2 of this notice.) 

The Library retains 
personal data for 15 
years following its 
receipt, after which it 
transfers it to the 
Archives in accordance 
with the relevant 
provisions of Appendix 
1 to the University of 
Szeged’s Records 
Management 
Regulations (see 
Section 2 of this 
notice). 
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5 Who has access to your personal data? 
 
In connection with library donations, your personal data may be accessed by the data controller’s 
organisational unit specified in Section 1 of this Privacy Notice, as well as by those to whom we 
disclose or transfer your personal data (collectively, “recipients”). See Section 5.1 for the university 
organisational units, and in the case of Section 4.3, the Donor’s name will appear in the Library’s 
records and in the Hungarian National Common Catalogue. 
 
5.1. Data Transfer Within the Organisation 
a) Upon request from the University, we send an Inventory Increase Report to the Accounting Office 
of the SZTE General Directorate of Finance. 
b) Data is transferred to the University Archives in the manner specified in the relevant section of 
Appendix 1 of the SZTE Records Management Regulations. 
 

Data transfers within the University of Szeged are carried out as follows: 

Name of data recipient: 

a) Accounting Office of the University of Szeged’s Directorate 
General for Finance; 
b) Archival Unit of the Klebelsberg Library and Archives of the 
University of Szeged 

Data categories 
transferred:   

Name of the Donor. 

Purpose of the transfer: 

The data transfer takes place due to the division of labor within the 
organisation, as the receiving organisational unit performs the 
following tasks: 
a) Management of the Inventory Increase Report 
b) Secure storage of documents 

Legal basis for the 
transfer: 

Legitimate interest [pursuant to Article 6(1)(f) of GDPR] 

 
All organisational units of the University of Szeged are bound by data protection regulations; in 
particular, they adhere to the principles of purpose limitation, fairness, transparency, and data 
minimization in their data processing activities. 
 
5.2. Transmitting Data Outside the Organisation 
We take no action in transmitting data neither inland nor abroad. 
Your data will only be processed by designated persons specified in point 1, within the legal basis 
and data storage period specified in point 4.1. 
 
6 Data Processor 
 
We do not use a data processor. 
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7 Information from other sources 
 
No. The data we process about you is obtained from you and is not collected from any other source. 
 
8 Automated Decision-making 
 
No automated decision-making takes place in the course of the data processing. 
 
9 Legal consequences of non-disclosure 
Please be advised that the legal basis for our current data processing activities is neither compliance 
with a legal obligation (Article 6(1)(c) of GDPR) nor a contractual basis (Article 6(1)(b) of GDPR). 
In general, we note that you will not suffer any legal disadvantage if you do not provide the data 
summarised in our Privacy Notice; however, we would like to draw your attention to the fact that 
without the provision of such data, we are unable to provide you with the associated services, 
discounts, or opportunities. You can find detailed information about our data processing practices 
in Section 4 of this Privacy Notice. 
Failure to provide data therefore does not have any direct legal consequences. However, if you do 
not fill out the form properly or provide incomplete information about your personal data, this may 
make it difficult to achieve the purposes outlined in Section 4. 
 
10 Data Subject Rights 
 
Your rights regarding this Library Service are: 
 
10. Right to information – you may request information regarding the processing of your personal 

data. We ensure your right to information by preparing and publishing this Privacy Notice; 
11. Right of access – you have the right to request personalised information and a copy of the 

personal data we process; 
12. Right to rectification – if you notice any inaccuracies in the personal data we process, you have 

the right to request a correction; 
13. Right to withdraw voluntary consent and right to erasure – voluntary consent may be withdrawn 

at any time. Please note that the withdrawal of consent does not affect the lawfulness of data 
processing prior to the withdrawal. If data processing is based on voluntary consent and there 
is no other legal basis for data processing, following an objection, if there is no other legitimate 
reason taking precedence for further data processing, you may request the erasure of your 
personal data. 

14. Right to object – you may object at any time to data processing based on public interest. 
15. Right to erasure – does not apply to Section 4.1 (public interest) – you may request the erasure 

of your personal data where the processing is not based on the Library’s legal obligation; 
16. Right to restrict – you may request that the processing of your data be restricted, e.g., when 

asserting a legal claim, or when you contest the accuracy of your processed data, until the data 
controller verifies it. 
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17. Right to data portability – does not apply to Section 4.1 (public interest) – in the case of our 
automated data processing activities, if the data processing is based on consent and you need 
your personal data, we will provide it to you. 

18. Right to legal remedy – every data subject has the right to legal remedy in case of an 
infringement. 

 
11 Legal Remedy 
 
11.1. You can contact the Data Protection Officer of the University of Szeged: 

Dr. Dóra Lajkó 
University of Szeged, Rector’s Office, Data Protection Office 
H-6720 Szeged, 13 Dugonics Sq., 3rd floor, room 303. 
Tel.: +36 (62) 342-376, +36 (62) 544-000/2376 
E-mail: dpo@szte.hu 

 
11.2. You can file a complaint with the Hungarian National Authority for Data Protection and 
Freedom of Information: 

Hungarian National Authority for Data Protection and Freedom of Information 
Street address: H-1055 Budapest, 9-11 Falk Miksa Str. 
Mailing address: H-1363 Budapest, P.O.B.: 9. 
Phone: +36 (1) 391-1400 
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu 

 
11.3. Legal remedy: 
Based on the nature of the data protection infringement you have encountered, you can also file a 
case, even against the Authority. For details, visit: https://birosag.hu/en/hungarian-judicial-system  
 
1. The Data Protection Officer of the University of Szeged 
 
See point 11.1. for contact information of the Data Protection Officer of the University of Szeged. 
The Data Protection Officer acts as a point of contact between you and the University. 
 

16. Definitions of key terms used in the Privacy Notice 
 
a) “Data processing”: any operation or set of operations which is performed on personal data or on 
sets of personal data, whether or not by automated means, such as collection, recording, 
organisation, structuring, storage, adaptation or alteration, retrieval, consultation, use, disclosure 
by transmission, dissemination or otherwise making available, alignment or combination, 
restriction, erasure or destruction. [GDPR Article 4(2)] 
 
b) “controller”: the natural or legal person, public authority, agency or other body which, alone or 
jointly with others, determines the purposes and means of the processing of personal data. [GDPR 
Article 4(7)] 
 

mailto:dpo@szte.hu
mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
https://birosag.hu/en/hungarian-judicial-system
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c) “Personal data”: any information relating to an identified or identifiable natural person (‘data 
subject’); an identifiable natural person is one who can be identified, directly or indirectly, in 
particular by reference to an identifier such as a name, an identification number, location data, an 
online identifier or to one or more factors specific to the physical, physiological, genetic, mental, 
economic, cultural or social identity of that natural person. [GDPR Article 4(1)] 
 
d) A “data processor” a natural or legal person, public authority, agency or other body which 
processes personal data on behalf of the controller. [GDPR Article 4(8)] 
 
e) A “record” is an item containing the formal and content-related data of a document in a machine-
readable format, organised into fields and subfields. It also includes the classification data necessary 
for retrieval. 
________________________________________________________________________________ 
 
The Privacy Notice is continuously reviewed and updated by the data controller as services are 
developed, in accordance with changes in the legal environment and regulatory requirements. 
 
Szeged, June 1, 2026 
 


